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¢lL1

Uvodné ustanovenia

(1) Spolognost Runtime BP Slovak, s.r.o. (dalej len ,zamestndvatel”) vsilade s § 11 ods. 8 zakona ¢.

(1)

307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolotenskej Cinnosti a 0 zmene
adoplneni niektorych zakonov vyddva tito smernicu o podavani, preverovani a evidovani podnetov
suvisiacich s oznamovanim protispologenskej &nnosti vzmysle zdkona & 307/2014 Z. z. (dalej len
»,Smernica”) .

¢l.2

Predmet Gpravy
Smernica upravuje:

« jednotny postup pri poddvani, preverovani aevidovani podnetov tykajucich sa zavainej
protispolo¢enskej &innosti, o skutoénostiach ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosti s
vykonom svojho zamestnania, '

»  podrobnosti o opravneniach a povinnostiach zodpovednej osoby pri preverovani podnetov,

«  podrobnosti o spraclivani osobnych Udajov uvedenych v podnete a o zachovani ml¢anlivosti
o totoZnosti osoby, ktora podnet podala,

*  podrobnosti o evidencii podnetov, a



* postup pri oboznamovani osoby, ktord podnet podala, s vysledkom jeho preverenia.

€. 3
Zakladné pojmy a definicie

(1) Na ucely tejto Smernice sa rozumie:
zamestndvatelom - spol. Runtime BP Slovak, s.r.o.

zodpovednou osobou - Ing. Jana Mudra, ktord/y pini tlohy zamestnavatela podla § 11 ods. 4 a2 7 a § 12
zdkona €. 307/2014 Z. z.

zamestnancom - fyzickd osoba, ktord je v pracovnoprédvnom vztahu so zamestnavatelfom;
zdvainou protispologenskou €innostou - protiprdvne konanie, ktoré je

* niektorym z trestnych &inov poskodzovania finanénych zaujmov Eurdpskych spoloéenstiev podla
§ 261 a7 263 Trestného zdkona, trestnym ¢inom machinacie pri verejnom obstardvani a verejnej
draibe podla § 266 Trestného zakona, niektorym z trestnych &inov verejnych ¢initefov podla
6smej hlavy druhého dielu osobitnej ¢asti Trestného zdkona alebo niektorym z trestnych ¢inov
korupcie podla 6smej hlavy tretieho dielu osobitnej ¢asti Trestného zakona,

* trestnym &inom, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odriatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujlcou tri roky, alebo

* spravnym deliktom, za ktory moino uloZit pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej 50 000

eur;
podnetom

* oznamenie, resp. uvedenie skutoénosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v stvislosti s
vykonom svojho zamestnania, a ktoré mézu vyznamnou mierou prispiet alebo prispeli k
objasneniu zavainej protispolo¢enskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo usvedéeniu jej pachatela;
vratane anonymného oznédmenia,

konanim v dobrej viere - konanie osoby, ktord vzhladom na okolnosti, ktoré si jej zname, a vedomosti,
ktoré v tom ¢ase ma, je presvedéend o pravdivosti uvadzanych skutoénosti; v pochybnostiach sa konanie
povaZuje za konanie v dobrej viere, kym sa nepreukéze opak.

Cl. 4

Poddvanie podnetov
(1) Podnet moZno podat osobne - Ustne do zdznamu, pisomne alebo elektronickou postou.
(2) Podnet mozno podat osobne v kanceldrii zodpovednej osoby.
(3) Pisomny podnet sa poddva na adresu:

spol. Runtime BP Slovak, s.r.o.
Hviezdoslavovo ndmestie 7



(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(10)

811 02 Bratislava
Pisomny podnet sa podava v zalepenej obalke s oznagenim ,Neotvarat - do rik zodpovednej osoby.”

Podnet elektronickou formou sa poddva na e-mailovd adresu zodpovednej osoby:
jana.mudra@runtime.sk, ktora je dostupnd 24 hodin denne.

¢l.5

Preverovanie podnetov a opravnenia a povinnosti zodpovednej osoby pri preverovani podnetov
Zodpovednd osoba je povinna prijat a preverit kazdy podnet.

Zodpovednad osoba je povinna preverif kaidy jeden podnet vlehote 90 dni od jeho prijatia.
V odévodnenych pripadoch méze tuto lehotu pred(iit o daldich 30 dni. O tejto skutoénosti ako aj
o dévodoch prediienia lehoty je zodpovednd osoba povinna bezodkladne informovat osobu, ktora podnet
podala, pokial nejde o anonymny podnet.

V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia udajov uvedenych vpodnete zodpovedna osoba bez
zbytoéného odkladu vyzve osobu, ktord podnet podala na jeho doplnenie alebo spresnenie s uréenim
primeranej lehoty na uskutocnenie tohto Ukonu.

Zodpovedna osoba je opravnend ziadaf osobu, ktord podnet podala, o poskytnutie sdcinnosti pri
prevereni podnetu, najmi pozadovanim dokladov, inych pisomnosti, vyjadreni, informacii a Gdajov
potrebnych na preverenie podnetu, ako aj daliiu nevyhnutnd sucinnost pri vybavovani podnetu.

Zodpovedna osoba je vsulade s ¢l. 6 tejto Smernice povinnd zachovavat mi¢anlivost o totoznosti osoby,
ktora podnet podala.

Pokial podnet smeruje voéi konkrétnemu zamestnancovi, zodpovedna osoba oboznami dotknutého
zamestnanca s informaciami uvedenymi v podnete a umoZni mu vyjadrit sa k nemu, ako aj predlozit
doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci bez toho, aby ho oboznamila

s totoZnostou osoby, ktora podnet voéi nemu podala.

0 vysledku preverenia podnetu spi$e zodpovedna osoba pisomnu spravu, v ktorej zhrnie vietky tvrdené
skutoénosti a zaroveri sa vyjadri ku kaidej skutoénosti, a to z hfadiska preverenia jej pravdivosti ako aj
z hladiska postdenia jej pravnej relevancie vo vztahu k moZnému naplneniu prvku protipravnosti.

Zodpovedna osoba je povinnd v lehote podla &l. 8 ods. 1 tejto Smernice oboznamit osobu, ktord podnet

podala, s vysledkom jeho preverenia.

Podnet je vybaveny obozndmenim osoby, ktoréd podnet podala s pisomnou spravou podla vy3die

uvedeného.

Ak je vtej istej veci opatovne podany podnet, ktory neobsahuje nové skutocnosti, zodpovednd osoba
oznami osobe, ktora podnet podala, stanovisko a spésob vybavenia pévodného podnetu.



(11) Pokial sa v pripade preverovania podnetu preukaze, ze mohlo déjst k spachaniu trestného &inu alebo

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(1)

spravneho deliktu, zodpovednd osoba je povinnd podozrenie zo spachania trestného &inu alebo
spravneho deliktu oznamit prislusnému organu podla osobitného predpisu.

Cl.s

Zachovanie micanlivosti o totoZnosti osoby, ktora podnet podala

Zodpovedna osoba je povinnd zachovavat mianlivost o totoznosti osoby, ktora podnet podala, jej osobné
udaje nesmie vyuZit pre osobni potrebu abez sihlasu dotknutej osoby ich ani nikomu poskytnut éi
spristupnit.

Povinnost ml¢anlivosti zostava zachovand aj po ukonéeni spractvania osobnych tdajov.

Povinnost ml¢anlivosti podfa tohto &anku Smernice neplati v pripade, ak d4 na spristupnenie svojich
osobnych udajov sihlas dotknuta osoba a ich spristupnenie je nevyhnutné na plnenie Gloh sudu a organov
Cinnych v trestnom konani aspravnych organov podla osobitného predpisu; tym nie su dotknuté
ustanovenia o ml€anlivosti podla osobitnych predpisov.

¢l 7

Evidovanie podnetov

Zodpovednd osoba vedie evidenciu kaidého jedného podnetu, ktory bol podany spdsobom podla &l. 4
tejto Smernice, a to v rozsahu:

* datum doruéenia podnetu,

* meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora podala podnet; ak ide o anonymny podnet, uvedie
sa iba poznamka, Ze ide o anonymny podnet,

* predmet podnetu,

* vysledok preverenia podnetu,

* datum skoncenia preverenia podnetu.

Zodpovednd osoba je povinnd ddaje uvedené vods. 1 tohto &lanku Smernice uchovavat v evidencii
podnetov po dobu 3 rokov odo diia doruéenia podnetu.

¢.8

Oboznamovanie osoby, ktora podnet podala, s vysledkom jeho preverenia

Osoba, ktord podnet podala, bude oboznamena s vysledkov jeho preverenia zodpovednou osobou, ato
bezodkladne, nie viak neskér ako do 5 pracovnych dni po uplynuti lehoty na preverenie podnetu podla
¢l. 5 ods. 2 tejto Smernice.

¢l.9

Spracuvanie osobnych tdajov uvedenych v podnete



(1)

(2)

(2)

Na dcely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel, resp. zodpovedna osoba opravnens spracuvat
osobné udaje uvedené v podnete vrozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord podnet
podala, resp. iné osobné tdaje uvedené v podnete.
Zamestnavatel, resp. zodpovedna osoba je povinnd spracuvat osobné udaje vsulade so zékonom E&.
122/2013 Z. z. o ochrane osobnych ddajov v zneni neskorsich predpisov.
¢l 10
Zavereéné ustanovenia

Smernica je dostupnd na www.runtime.sk.

Smernica nadobuda Géinnost diiom 29.06.2015.

V Bratislave dna 22.06.2015

stovak, S.I.0.

Runtime BP Slovak, s.r.o.
“ Ing. Bedta Markoviéova, konatel



